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1. Aufruf des Ratsinformationssystems

Eingabe der Kennung:
Die Kennung wird automatisch generiert und 
besteht aus dem gesamten Nachnamen und den 
beiden Anfangsbuchstaben des Vornamens; sie ist 
nicht case-sensitiv.

Eingabe des Passworts:
Das Passwort wurde systemseitig erzeugt und 
wird zur erstmaligen Anmeldung benötigt.

Anmeldedaten:
Diese bestehen aus der Kennung und dem 
Passwort und werden seitens der Verbands-
gemeindeverwaltung schriftlich übersandt.

Eingabe der nachstehenden Adresse in einem Browser (z. B. Internet Explorer, Mozilla Firefox, Google Chrome): 
https://wissen.more-rubin1.de/index.php

https://wissen.more-rubin1.de/index.php


2. Änderung des Kennwortes nach erstmaliger Anmeldung

Eingabe des neuen, selbst gewählten Passwortes.

Wiederholung des selbst gewählten Passwortes.

Eingabe des seitens der Verbandsgemeinde-
verwaltung Wissen mitgeteilten Passwortes.

Button „Passwort setzen“ betätigen.



Status-Meldung

3. Startbildschirm nach Anmeldung

Sitzungstermine

Auswahlmenü

Hilfe

Legende



4. Hilfe-Funktion

Empfehlung: „Hilfe“ über Kontext-Menü öffnen (mit 
der rechten Maustaste auf „Hilfe“ klicken und 
Menüpunkt „In neuer Registerkarte öffnen“ auswählen) 
– Sie haben dann als Registerkarte more!rubin und die 
Hilfe geöffnet).

Online-Hilfe zu allen Themen des 
Ratsinformationssystems.



5. Legende

Erläuterungen zu verwendeten Icons.



6. Mein RIS

Information zur Person des 
Mandatsträgers.

Integration des Sitzungs-
kalenders neben persönlichem 
Kalender z. B. MS Outlook



Mein RIS

Darstellung der Gremienrechte des 
Mandatsträgers

Anzeige der eigenen Favoriten

Anzeige der eigenen Notizen



7. Sitzungskalender

Darstellung Sitzungskalenders 

Darstellungsform (Kalender-/Listenansicht)

Auswahl der Körperschaft

Auswahl des Intervals

Speichern der 
Sitzungstermine 
im persönlichen 
Kalender, wie z. 
B. MS Outlook



8. Sitzungsrecherche 

Eingabe Suchbegriff

Eingrenzung Suchzeitraum

Volltextrecherche mit 
Selektionsmöglichkeit nach Kategorie, 
Körperschaft, Gremium und Zeitraum.



9. Gremien

Aufruf von Detailinfor-
mationen zu den Rats-/ 
Ausschussmitgliedern.



10. Fraktionen

Aufruf von Detailinformationen zu den Rats-/ 
Ausschussmitgliedern.



11. Gezielte Suche eines Mandatsträgers



12. Sitzungsunterlagen - Einladung

Übermittlung einer E-Mail mit dem Hinweis auf die nächste Sitzung.

Anmeldung im Webportal des Ratsinformationssystems.

Die neue Sitzung wird angezeigt.



Sitzungsunterlagen - Einladung

Alle verfügbaren Informationen zur Sitzung 
werden angezeigt, wie z. B. die Einladung 
nebst Ort und Zeit, der eingeladene 
Personenkreis und die Tagesordnungspunkte



13. Sitzungsunterlagen - Beschlussdokumente

oder

Das pdf-Dokument 
kann dann herunter 
geladen oder 
geöffnet werden.

Nach Aufruf ändert sich der Status.



14. Sitzungsunterlagen - Notizen

Die angebrachten Notizen können auch anderen 
Mandatsträgern zugänglich gemacht werden. 
Zusätzlich können eigene Dateien gespeichert 
werden. Die Notiz wird dem Tagesordnungspunkt zugeordnet.



15. Sitzungsunterlagen - Sitzungsmappe

Erstellung einer 
„allgemeinen 
Sitzungsmappe“ 
(aller Sitzungsunter-
lagen) mit allen 
Anhängen.

Erstellung einer 
„individuellen 
Sitzungsmappe“ 
durch Auswahl der 
Punkte.



16. Recherche und Abruf Niederschrift

Übermittlung einer E-Mail mit dem Hinweis auf Fertigstellung der Niederschrift.

Anmeldung im Webportal des Ratsinformationssystems.

Aufruf der Recherche



Recherche und Abruf Niederschrift

Sitzungen



17. Ansprechpartner für das Ratsinformationssystem 
bei der Verbandsgemeindeverwaltung Wissen

• Herr Thomas Gabriel:
Telefon: 02742939114
E-Mail: thomas.gabriel@rathaus-wissen.de

• Herr Andreas Röttgen
Telefon: 02742939115
E-Mail: andreas.roettgen@rathaus-wissen.de

mailto:thomas.gabriel@rathaus-wissen.de
mailto:andreas.roettgen@rathaus-wissen.de?subject=Anfrage%20Webportal%20Sitzungsdienst
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