VERBANDSGEMEINDE-
VERWALTUNG

WISSEN

Verwaltungsgliederungs-
und
Geschaftsverteilungsplan

Stand 01.08.2016

i
YWiSsen



Inhaltsverzeichnis

Verwaltungsgliederungsplan der Verbandsgemeinde-
verwaltung Wissen

Geschaftsverteilungsplan der Verbandsgemeindever-
waltung Wissen

Fachbereich 1
Organisation und Personal

Fachbereich 2
Finanzen und Grundstliicksmanagement

Fachbereich 3
Soziales und Sicherheit

Fachbereich 4
Bauen und Umwelt

Anhang:
Kindertagesstatten der Verbandsgemeinde Wissen

Bauhof der Verbandsgemeinde Wissen
Franziskus-Grundschule Wissen
Zentrale Sportanlage

Personalrat bei der Verbandsgemeindeverwaltung Wissen

Seite / n

13 -22

23-29

30 -37

38-41

42

43

44

45



Verwaltungsgliederungsplan der

Verbandsgemeindeverwaltung Wissen

Fachbereich 1

Organisation und Personal

Fachgebiet 1.1

Bliroleitung, Zentrale Steuerung, Organisation,
Grundsatzangelegenheiten

Fachgebiet 1.2

Gremien, Wahlen, Ortsrecht, Ehrungen,
Partnerschaften

Fachgebiet 1.3

Personal

Fachgebiet 1.4

Informationstechnik, Versicherungen,
Mitteilungsblatt, Zentrale Dienste

Fachbereich 2

Finanzen und Grundstiicksmanagement

Fachgebiet 2.1

Haushalt, Finanzausgleich, Grundsatzange-
legenheiten

Fachgebiet 2.2

Abgaben

Fachgebiet 2.3

Liegenschaften

Fachgebiet 2.4

Wirtschaftsférderung, Marketing

Fachgebiet 2.5

Verbandsgemeindekasse

Fachbereich 3

Soziales und Sicherheit

Fachgebiet 3.1

Generationen, Bildung, Kultur, Tourismus, Sport

Fachgebiet 3.2

Soziale Sicherung, Asylbewerber und Fllichtlinge,
Gesundheit

Fachgebiet 3.3

Offentliche Sicherheit und Ordnung, Verkehr,
Bevoblkerungsschutz

Fachgebiet 3.4

Personenstand, Staatsangehdrigkeit, Einwohner-
und Meldewesen, Gewerbe

Fachbereich 4

Bauen und Umwelt

Fachgebiet 4.1

Bauleitplanung, Bauaufsicht

Fachgebiet 4.2 Hochbau

Fachgebiet 4.3 Tiefbau

Fachgebiet 4.4 Bauhof

Fachgebiet 4.5 Bauwirtschaft, Bauberatung, Wohnungsbau,

Wohnsiedlung

Fachgebiet 4.6

Umweltschutz




Geschaftsverteilungsplan
der
Verbandsgemeindeverwaltung

Wissen



Fachbereich 1

Organisation und Personal

Mitarbeiterverzeichnis:

Fachbereichsleiter

VG-Verwaltungsrat

Klaus Becher

Stellv. Fachbereichsleiterin

Amtsratin

Svenja Held

Sachbearbeiterin

Verwaltungsfachangestellte

Ann-Christin Brée

Sachbearbeiterin

Verwaltungsangestellte

Andrea Brenner

Raumpflegerin

Margret Ferfort

Sachbearbeiterin

Verwaltungsangestellte

Andrea Gabriel

Sachbearbeiter

VG-Amtmann

Thomas Gabriel

Sachbearbeiterin

Verwaltungsfachangestellte

Silke Griffel

Raumpflegerin

Mari-Luise Gromball

Hausmeister

Verwaltungsangestellter

Mathias GroRR

Raumpflegerin

Ulrike Lemler

Raumpflegerin

Jennifer Lenz

Sachbearbeiterin

Verwaltungsangestellte

Birgitta Quast

Raumpflegerin

Kerstin Reifenrath

Sachbearbeiter

Verwaltungsfachwirt

Andreas Rottgen

Sachbearbeiterin

Verwaltungsfachwirtin

Caroline Schmidt

Sachbearbeiterin

Verwaltungsfachwirtin

Natascha Seibert

Hausmeister

Verwaltungsangestellter

Bertram Weber

Raumpflegerin

Ariane Weil3-Jung

Sekretarin

Verwaltungsangestellte

Beate Weitz

Sachbearbeiterin

Verwaltungsfachwirtin

Silvia Weller




Fachbereich: 1  Organisation und Personal
Fachgebiet: 1.1 Biiroleitung, Zentrale Steuerung, Organisation,
Grundsatzangelegenheiten
Leitung: Klaus Becher
Vertretung: Svenja Held
Nr. Aufgaben Sachbearbeiter/in Vertreter/in
1.1.1 | Biroleitung, Strategische Planung,

Zentrale Steuerung (Fihrung, Koordi-
nation und Uberwachung des gesamten
Dienstbetriebes), Grundsatzangelegen-
heiten

Klaus Becher

Svenja Held

1.1.2

Beratung und Unterstitzung des Blirger-
meisters, der Beigeordneten und der
Fachbereichsleitungen

Klaus Becher

Svenja Held

1.1.3

Beratung und Unterstiitzung der Organe
- von Verbandsgemeinde und Stadt
- der Ortsgemeinden

Klaus Becher
Svenja Held

Svenja Held
Klaus Becher

114

Organisationsentwicklung, Aufgaben-
gliederung, Geschaftsverteilung, Ver-
waltungsmodernisierung

Klaus Becher
Svenja Held

gegenseitig

1.1.5

Zusammenarbeit mit staatlichen Behor-
den und anderen kommunalen Gebiets-
kdrperschaften

Klaus Becher

Svenja Held

1.1.6

Mitgliedschaft bei kommunalen Spitzen-
verbdnden und sonstigen Organisationen

Svenja Held

Klaus Becher

1.1.7

Buroleiterkonferenzen auf Landes- und
Kreisebene

Klaus Becher

Svenja Held

1.1.8

Besprechungen mit den Beigeordneten
und den Fraktionsvorsitzenden der
Verbandsgemeinde und der Stadt sowie
mit den Fachbereichsleitungen

Klaus Becher

Svenja Held

1.1.9

Geschaftsgang und Dienstbetrieb
- Sichtung der Posteingange und
Vorlage an den Blrgermeister
- Grundsatzentscheidungen im
Zusammenhang mit Dienst- und
Geschaftsanweisungen

Klaus Becher

Svenja Held

1.1.10

Vorzimmer des Blirgermeisters
(Terminvereinbarungen, Schriftverkehr)

Beate Weitz

Andrea Gabriel

gegenseitig

1.1.11

Allgemeine und besondere Dienst- und
Geschaftsanweisungen, Dienst- und
Aktenordnung, Aktenplan, Offnungs- und
Sprechzeiten, Dienstausweise

Svenja Held

Klaus Becher

1.1.12

Unterrichtung und Beratung der
Einwohnerinnen und Einwohner

Svenja Held

Klaus Becher




Nr. Aufgaben Sachbearbeiter/in Vertreter/in
1.1.13 | Offentlichkeitsarbeit Klaus Becher Svenja Held
1.1.14 | Beschwerden gegen die Verwaltung Klaus Becher Svenja Held
1.1.15 | Gemeindenamen, Benennung von

Gemeindeteilen und Wohnplatzen Svenja Held Klaus Becher
1.1.16 | Wappen, Flaggen, Dienstsiegel Svenja Held Klaus Becher
1.1.17 | Gastebuch der Stadt Wissen Caroline Schmidt Svenja Held
1.1.18 | Organisation von Veranstaltungen soweit | Caroline Schmidt Svenja Held

nicht andere Fachbereiche zustandig sind
(z.B. Wissener Mahl)

Klaus Becher




Fachbereich: 1  Organisation und Personal
Fachgebiet: 1.2 Gremien, Wahlen, Ortsrecht, Ehrungen,
Partnerschaften
Leitung: Svenja Held
Vertretung: Klaus Becher
Nr. Aufgaben Sachbearbeiter/in Vertreter/in
1.2.1 Grundsatzfragen des Kommunalver- Klaus Becher gegenseitig
fassungsrecht Svenja Held
1.2.2 Hauptsatzungen und Geschaftsord-
nungen Svenja Held Klaus Becher
1.2.3 Sammlung des Ortsrechts Caroline Schmidt Svenja Held
124 Normenscreening Caroline Schmidt Svenja Held
1.2.5 Bereithaltung einer Sammlung der Andrea Gabriel Svenja Held
geltenden Rechtsvorschriften
1.2.6 Organisation und Durchfiihrung von
Wahlen (aulRer Briefwahlunterlagen),
Einwohnerantragen, Blirgerbegehren,
Bilrgerentscheiden und sonstigen
Wahlen (z.B. Wahl der Beigeordneten,
Ausschussmitglieder und Stellvertreter) Svenja Held Klaus Becher
und Abstimmungen Andreas Rottgen
1.2.7 Berufung der Mitglieder/Ersatzmitglieder
in die kommunalen Vertretungskorper-
schaften Svenja Held Klaus Becher
1.2.8 Einladung und Vorbereitung
- der Sitzungen des Verbandsgemeinde-
rates und des Stadtrates sowie deren
Ausschisse Klaus Becher Svenja Held
- der Sitzungen der Ortsgemeinderate
und deren Ausschiisse Caroline Schmidt Andreas Rottgen
- von Einwohnerversammlungen Svenja Held Klaus Becher
- von Birgermeisterdienstbe-
sprechungen Klaus Becher Svenja Held
1.2.9 Offentliche Bekanntmachung von
Sitzungen und Versammlungen Andrea Gabriel Beate Weitz
1.2.10 | Bestellung von Schriftfiihrerinnen/
Schriftfihrern Svenja Held Klaus Becher
1.2.11 | Formale Kontrolle der Sitzungsnieder-
schriften, Ausziige von Sitzungsnieder-
schriften, Abrechnung der Sitzungs-
gelder, Pflege der Adressdateien aller Andrea Gabriel Beate Weitz
Gremien




Nr. Aufgaben Sachbearbeiter/in Vertreter/in

1.2.12 | Ehrungen und Auszeichnungen von

kommunalen Mandatstragern

(Vorschlage fir staatliche und sonstige Klaus Becher Svenja Held

Ehrungen)
1.2.13 | Glickwiinsche und Beileidsbezeugungen | Beate Weitz Andrea Gabriel
1.2.14 | Nachrufe fiir verstorbene kommunale

Mandatstrager Klaus Becher Svenja Held
1.2.15 | Stadte- und Gemeindepartnerschaften Klaus Becher Svenja Held

Caroline Schmidt

1.2.16 | Uberdrtliche Priifungen der Haushalts-

und Wirtschaftslage (Federfihrung im

Beantwortungsverfahren) Svenja Held Klaus Becher
1.2.17 | Aufgaben des Kassenaufsichtsbeamten,

Kassenpriifungen Klaus Becher Svenja Held
1.2.18 | Unterzeichnung von Kassenanordnungen | Klaus Becher Nach

soweit nicht der Blirgermeister zustandig Dienstanweisung

ist
1.2.19 | Schiedsamtswesen, Schoffen und

Jugendschoffen Svenja Held Klaus Becher
1.2.20 | Volkszahlungen und andere allgemeine

Zahlungen Svenja Held Klaus Becher
1.2.21 | Statistiken und Erhebungen soweit nicht

andere Fachbereiche zustidndig sind Andrea Gabriel Caroline Schmidt
1.2.22 | Umlauf von Gesetzesblattern und

Fachliteratur

Andrea Gabriel

Beate Weitz




Fachbereich: 1  Organisation und Personal
Fachgebiet: 1.3 Personal
Leitung: Silvia Weller
Vertretung: Svenja Held
Nr. Aufgaben Sachbearbeiter/in Vertreter/in
1.3.1 Zentrale Lenkung des Personalein- Klaus Becher Svenja Held
satzes, Mitarbeiterfiihrung
1.3.2 Personalplanung und -entwicklung Silvia Weller Svenja Held
einschl. Stellenpldne und Stellenbe-
wertungen
1.3.3 Beamtenrecht (Ernennungen, Ent- Svenja Held gegenseitig
lassungen, Versetzungen, Ruhestands- | Silvia Weller
versetzungen, Festsetzung Ehrensold, Natascha Seibert
Umlage zur Versorgungskasse usw.)
134 Tarifrecht (Einstellungen, Hoher- Silvia Weller gegenseitig
gruppierungen, Kiindigungen usw.) Svenja Held
Natascha Seibert
1.3.5 Aus- und Fortbildung des Personals
a) Ausbildungsleiter Klaus Becher Svenja Held
b) Teilnahme an Fort- und Svenja Held Klaus Becher
Weiterbildungsveranstaltungen,
Gastausbildungen, Praktika,
c) Erstellung der Ausbildungsplane | Silvia Weller Svenja Held
1.3.6 Flihrung der Personalakten Svenja Held Silvia Weller
1.3.7 Ausstellung von Zeugnissen Silvia Weller Svenja Held
1.3.8 Dienstordnungsangelegenheiten Svenja Held Klaus Becher
1.3.9 Dienstjubilden der Beamten und
Beschaftigten Natascha Seibert Silvia Weller
1.3.10 Beihilfen Svenja Held Klaus Becher
1.3.11 | Arbeitsmedizinischer Dienst,
Betriebliches Eingliederungsmanage-
ment, Sicherheitstechnischer
Arbeitsschutz Natascha Seibert Ann-Christin Brée
1.3.12 Berechnung und Anordnung der Ge- Andrea Brenner gegenseitig
halter, Entgelte, Aufwandsent- Birgitta Quast
schadigungen, Ehrensold, Kindergeld Ann-Christin Brée
und Lohnersatzleistungen usw.
1.3.13 Personalkosten (Kalkulation fiir die Ann-Christin Brée gegenseitig
Haushaltsplanung, Verwendungsnach- | Andrea Brenner
weise, Ruckstellungen, Anteil der Per-
sonalkostenanteil am Verrechnungssatz
fiir Bauhofleistungen, Personalkosten-
erstattungen)
1.3.14 | Abwicklung der Leistungsorientierten Andrea Brenner Ann-Christin Brée
Bezahlung
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Nr. Aufgaben Sachbearbeiter/in Vertreter/in

1.3.15 | Arbeitszeiterfassung des gesamten Andrea Brenner gegenseitig
Personals (einschl. Fihrung der Birgitta Quast
Urlaubs- und Krankheitskartei) Ann-Christin Brée

1.3.16 | Aufgaben nach dem Schwerbe- Natascha Seibert Silvia Weller
hindertengesetz

1.3.17 | Altersteilzeit Silvia Weller Svenja Held

1.3.18 Erarbeitung und Fortschreibung des Svenja Held Klaus Becher
Gleichstellungsplanes

1.3.19 | Personalstatistiken Andrea Brenner Ann-Christin Brée
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Fachbereich: 1
Fachgebiet:

Organisation und Personal
1.4 Informationstechnik, Versicherungen,

Mitteilungsblatt, Zentrale Dienste,

Leitung: Svenja Held
Vertretung: Thomas Gabriel
Nr. Aufgaben Sachbearbeiter/in Vertreter/in
1.4.1 | Datenschutzbeauftragter Thomas Gabriel Andreas Rottgen
(dem Biirgermeister direkt unterstellt)
1.4.2 | Anschaffung, Betrieb, Pflege und
Weiterentwicklung der EDV-Systeme
(Hard- und Software) der Verwaltung,
des Bauhofes und der Kindertagesstatten | Thomas Gabriel Andreas Rottgen
1.4.3 | Aufbau, Pflege und Aktualisierung der Andreas Rottgen Thomas Gabriel
Internetseiten in Zusammenarbeit mit
allen Fachbereichen
1.4.4 | Unterstitzung und Schulung der Mit-
arbeiterinnen und Mitarbeiter im IT-
Bereich Thomas Gabriel Andreas Rottgen
1.4.5 | Datensicherung Thomas Gabriel Andreas Rottgen
1.4.6 | Telekommunikationseinrichtungen und
-gerate sowie Kopiergerate (Beschaffung,
Verwaltung, Abrechnung, Kostener-
stattungen) Andreas Rottgen Thomas Gabriel
1.4.7 | Zentrale Bearbeitung der Posteingange Beate Weitz
und Postausgange Andrea Gabriel gegenseitig
1.4.8 | Versicherungsangelegenheiten der Ver-
bandsgemeinde, der Stadt und der Orts-
gemeinden (Abschluss, Kiindigung, Bear-
beitung von Schadensfallen) soweit die
Zustandigkeit nicht bei anderen
Fachbereichen liegt. Svenja Held Klaus Becher
1.4.9 | Mitteilungsblatt
- Fertigung von Berichten Caroline Schmidt NN
- Sammlung und Prifung der
eingereichten Berichte und
Weiterleitung an den Linus-
Wittich-Verlag Caroline Schmidt Andrea Gabriel
1.4.10 | Aufgaben nach Landesarchivgesetz,
kommunale Archivpflege Caroline Schmidt Svenja Held
1.4.11 | Binnenmarktinformationssystem Caroline Schmidt Svenja Held
1.4.12 | Wissener Beitrage Caroline Schmidt NN
1.4.13 | Betreuung des Arbeitskreises Caroline Schmidt NN
,Heimatgeschichte”
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Nr. Aufgaben Sachbearbeiter/in Vertreter/in
1.4.14 | Beschaffung von
- Buromobel und —maschinen
(auBer EDV-Equipment) Svenja Held Klaus Becher
- Fachbiicher und —zeitschriften
- Bliromaterial Thomas Gabriel Andreas Rottgen
Mathias Grof3 Bertram Weber
1.4.15 | Dienstfahrzeuge fur die Verwaltung
- Anschaffung Svenja Held Klaus Becher
- Einsatzplanung Silke Griffel Caroline Schmidt
- Unterhaltung, Reinigung Mathias Grof3 Bertram Weber
1.4.16 | Abrechnung von Dienstreisen Thomas Gabriel Andreas Rottgen
1.4.17 | Geschirrmobil Mathias GroR Bertram Weber
1.4.18 | Sitzungsraume (Benutzungsplanung und | Beate Weitz Andrea Gabriel
Bewirtschaftung)
1.4.19 | Unterhaltung der Gebdude mit
Ausnahme der baulichen Unterhaltung
- Rathaus einschl. Fihrung des
Schliisselverzeichnisses Mathias Grof3 Bertram Weber
- Kindertagesstatten der
Verbandsgemeinde Bertram Weber Mathias GroR
- RegioBahnhof Bertram Weber Mathias GroR
1.4.20 | Reinigung des Rathauses und der ange- Marie-L. Gromball | Kerstin Reifenrath
mieteten Raume im Gebaude der Margret Ferfort Ariane Weil3-Jung
Westerwald Bank Ulrike Lemler
Jennifer Lenz
1.4.21 | Beflaggung der Dienstgebaude Mathias Grof3 Bertram Weber
1.4.22 | Abfallentsorgung, Aktenvernichtung Mathias Grof3 Bertram Weber
1.4.23 | Information und Telefonzentrale Silke Griffel Auszubildende
1.4.24 | Hausdruckerei Mathias GroR Bertram Weber
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Fachbereich 2

Finanzen und Grundstiicksmanagement

Mitarbeiterverzeichnis:

Fachbereichsleiter

VG-Verwaltungsrat

Markus Rodder

Stellv. Fachbereichsleiter

VG-Amtmann

Frank Quast

Sachbearbeiterin

Verwaltungsangestellte

Anne Brohl

Sachbearbeiterin

Verwaltungsangestellte

Daniela de Nichilo

Sachbearbeiter

Verwaltungsfachwirt

Michael Herzog

Sachbearbeiterin

Verwaltungsfachangestellte

Rebecca Kellner

Sachbearbeiterin

VG-Oberinspektorin

Christina Kipping

Sachbearbeiterin

Verwaltungsfachangestellte

Sabine Lorsbach

Sachbearbeiter

VG-Oberinspektor

Dirk Neuhoff

Sachbearbeiter

VG-Amtmann

Jens Profitlich

Sachbearbeiterin

Verwaltungsangestellte

Marion Profitlich

Sachbearbeiterin

VG-Sekretarin

Nathalie Riedel

Sachbearbeiter

VG-Inspektor

Christoph Schmidt

Sachbearbeiter

Veraltungsfachwirt

Daniel Seibert

Sachbearbeiterin

Verwaltungsangestellte

Jutta Tanzberger

Sachbearbeiterin

Verwaltungsfachangestellte

Michelle Zeggel
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Fachbereich: 2  Finanzen und Grundstiicksmanagement
Fachgebiet: 2.1 Haushalt, Finanzausgleich, Grundsatzangelegenheiten
Leitung: Markus Rodder
Vertretung: Christina Kipping
Nr. Aufgaben Sachbearbeiter/in Vertreter/in
2.11 Leitung und Steuerung des zentralen Markus Rodder Frank Quast
Rechnungswesens (,,Doppik”),
Kommunales Wirtschaftsrecht
2.1.2 Haushaltssatzungen und
Haushaltsplane
a) Verbandsgemeinde Markus Rodder Christina Kipping
b) Stadt Wissen Markus Rodder Christoph Schmidt
c) Ortsgemeinden Christina Kipping gegenseitig
Christoph Schmidt
Rebecca Kellner
d) Zweckverband ,EAM Markus Rodder Christoph Schmidt
Beteiligung im Landkreis
Altenkirchen”
2.13 Erstellung von Finanzberichten
a) Verbandsgemeinde und Stadt Markus Rodder gegenseitig
Wissen Christina Kipping
b) Ortsgemeinden Christina Kipping gegenseitig
Rebecca Kellner
c) Zweckverband ,EAM Markus Rodder Christoph Schmidt
Beteiligung im Landkreis
Altenkirchen”
2.1.4 Zentrale Haushaltliberwachung, Steue-
rung des Haushaltsvollzugs
a) Finanzbuchhaltung Rebecca Kellner gegenseitig
Daniela de Nichilo
b) Anlagenbuchhaltung Christina Kipping | gegenseitig
Christoph Schmidt
2.1.5 Rechnerische Feststellung von Kassen- | Markus Rodder Frank Quast
anordnungen
2.1.6 Uberwachung der Zahlstellen und Christoph Schmidt | Christina Kipping
Handvorschiisse
2.1.7 Abrechnung der Verwaltungsgebihren | Rebecca Kellner Daniela de Nichilo
2.1.8 Inventur, Inventurrichtlinie Dirk Neuhoff Christoph Schmidt




-15 -

Nr. Aufgaben Sachbearbeiter/in Vertreter/in
2.1.9 Erstellung der Jahresabschliisse
(Ergebnis -, Finanz-, Teilrechnungen,
Bilanzen)
a) Verbandsgemeinde und Stadt Markus Rodder gegenseitig und
Wissen Christoph Schmidt | Nathalie Riedel
b) Ortsgemeinden Christoph Schmidt | gegenseitig und
Rebecca Kellner Nathalie Riedel
c) Zweckverband ,EAM Markus Rodder gegenseitig
Beteiligung im Landkreis Christoph Schmidt
Altenkirchen”
2.1.10 | Vorbereitung und Organisation der
ortlichen Prifung der Jahresrechnung;
a) Verbandsgemeinde und Stadt Markus Rodder gegenseitig und
Wissen Christoph Schmidt | Nathalie Riedel
b) Ortsgemeinden Christoph Schmidt | gegenseitig und
Rebecca Kellner Nathalie Riedel
c) Zweckverband ,EAM Markus Rodder
Beteiligung im Landkreis Christoph Schmidt | gegenseitig
Altenkirchen”
2.1.11 | Aufbau und Weiterentwicklung einer Christina Kipping gegenseitig
Kosten- und Leistungsrechnung Christoph Schmidt
a) Kostencontrolling
b) Finanzcontrolling
c) Interne und interkommunale
Kennzeichenvergleiche,
Grundlagen und Analysen
2.1.12 | Finanzausgleichsumlage, Markus Rodder Christina Kipping
Verbandsgemeindeumlage,
Kreisumlage, Sonderumlage,
Zweckverbandsumlage
2.1.13 | Allgemeine Finanzausgleichsleistungen | Markus Rodder Christina Kipping
(Schlisselzuweisungen,
Investitionsschliisselzuweisungen,
Fonds , Deutsche Einheit”)
2.1.14 | Sonstige Férdermittel Christina Kipping Markus Rodder
(Investitionszuweisungen und sonstige
Zweckzuweisungen, soweit nicht
andere Fachbereiche zustandig sind)
2.1.15 | Mitwirkung bei Markus Rodder Christina Kipping

FinanzierungsmalRnahmen fir
offentliche Einrichtungen

(Die Zweckzuweisungen werden von
dem jeweils sachlich zustandigen
Fachbereich beantragt, abgerufen und
abgerechnet)
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Nr. Aufgaben Sachbearbeiter/in Vertreter/in
2.1.16 | Spenden, Sponsoring Christina Kipping Christoph Schmidt
(soweit nicht andere Fachbereiche
betroffen sind)
2.1.17 | Finanzstatistiken Christoph Schmidt | Rebecca Kellner
(u. a. Schulden-, Haushaltsansatz-,
Gemeindefinanz- und
Haushaltsrechnungsstatistik)
2.1.18 | Erfassung, Bewertung, Fortschreibung | Christoph Schmidt | Christina Kipping
des gesamten Anlagevermaogens Dirk Neuhoff
(ohne Eigenbetriebe)
2.1.19 | Kostenrechnungen, Christoph Schmidt | Rebecca Kellner
Betriebsabrechnungen, soweit nicht
andere Fachbereiche zustandig
2.1.20 | Verwaltung der Riicklagen, Markus Rodder Rebecca Kellner
Wertpapiere und Beteiligungen Christoph Schmidt
2.1.21 | Schuldenmanagement Christoph Schmidt | Rebecca Kellner
Markus Rodder
2.1.22 | Birgschaften Christoph Schmidt | Rebecca Kellner
2.1.23 | Konzessionsvertrage Christina Kipping gegenseitig
Markus Rodder
2.1.24 | Beteiligungen Markus Rodder Christina Kipping
2.1.25 | Vertrdge mit den Christoph Schmidt | Rebecca Kellner
Energieversorgungsunternehmen
2.1.26 | Verbandsgemeinde und Daniela de Nichilo | Rebecca Kellner
Ortsgemeinden als Abgabenschuldner
(einschl. Erstellung der
Energiekostenaufstellung)
2.1.27 | Finanzielle Verwaltung von Stiftungen Christoph Schmidt | Nathalie Riedel
2.1.28 | Allgemeine Steuerangelegenheiten Markus Rodder Christina Kipping
2.1.29 | Mitwirkung in finanziellen Markus Rodder Frank Quast
Angelegenheiten der Eigenbetriebe,
der Stadtwerke Wissen GmbH und der
kulturWERKwissen gGmbH soweit
Haushalt betroffen ist
2.1.30 | Schreibdienst fur den gesamten Rebecca Kellner Daniela de Nichilio
Fachbereich
2.1.31 | EDV- Ansprechpartner(in) im

Fachbereich 2

Grundsatzfragen

Fachgebiet 2.2

Fachgebiet 2.3

Fachgebiet 2.5

Ubrige EDV- Bereiche
(insbesondere Betreuung der MPS-
Programme)

Markus Rodder
Jens Profitlich
Frank Quast
Daniel Seibert
Christoph Schmidt

Frank Quast

Dirk Neuhoff
Christoph Schmidt
Anne Brohl
Rebecca Kellner




-17 -

Fachbereich: 2
Fachgebiet:

2.2 Abgaben

Finanzen und Grundstiicksmanagement

Leitung:

Vertretung:

Jens Profitlich
Dirk Neuhoff

Nr.

Aufgaben

Sachbearbeiter/in

Vertreter/in

2.2.1

Veranlagung und Erhebung von
ErschlieBungs- und Ausbaubeitragen
einschl. Widerspruchs- und
Klageverfahren

Jens Profitlich
Dirk Neuhoff

gegenseitig

2.2.1.1

Veranlagung und Erhebung von
Beitragen fiir Ausgleichsmalnahmen
fir Eingriffe in Natur und Landschaft fiir
die erstmalige Herstellung von
Verkehrsanlagen im Rahmen der
ErschlieBungsbeitrage

Jens Profitlich

Dirk Neuhoff

2.2.1.2

Mitwirkung bei der Erstellung der
Festsetzungsbescheide liber
Kostenerstattungsbeitrage fiir Eingriffe
in Natur und Landschaft fir
Baugrundstiicke in neu beplanten
Baugebieten

Jens Profitlich

Dirk Neuhoff

2.2.13

Mitwirkung bei der Erstellung der
Festsetzungsbescheide liber
Ausgleichsbeitrage fur
Stadtkernsanierungs- und
EntwicklungsmaBnahmen

Jens Profitlich

Dirk Neuhoff

2.2.2

Veranlagung und Erhebung von Grund-,
Gewerbe-, Vergnligungs- und
Hundesteuer

Michelle Zeggel

Jens Profitlich
Dirk Neuhoff

2221

Widerspruchs- und Klageverfahren
hinsichtlich Steuerveranlagungen

Jens Profitlich
Dirk Neuhoff

gegenseitig

2222

Bearbeitung von Erlassantrdagen wegen
Rohertragsminderung im Rahmen der
Grundsteuerfestsetzungen

Jens Profitlich

Michelle Zeggel

223

Bearbeitung von BilligkeitsmaBnahmen
fur

a) Steuern

b) Beitrage

Michelle Zeggel
Jens Profitlich
Dirk Neuhoff

Dirk Neuhoff
gegenseitig

2.2.4

Veranlagung von Abgaben fir Dritte

Michelle Zeggel

Jens Profitlich

2.2.5

Gemeindeanteil an der Einkommen-
und Umsatzsteuer,
Ausgleichsleistungen nach § 21 LFAG
und Gewerbesteuerumlage

Jens Profitlich

Dirk Neuhoff

2.2.6

Konzessionsabgaben

Jens Profitlich

Dirk Neuhoff
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Nr.

Aufgaben

Sachbearbeiter/in

Vertreter/in

2.2.7

Erlass von Satzungen Uber die
Erhebung von kommunalen Abgaben

Jens Profitlich
Dirk Neuhoff
Michael Herzog

gegenseitig

2.2.8

Erstellen von Beitragsbescheinigungen
hinsichtlich des ErschlieRungszustandes
von Grundstiicken

Michael Herzog

Dirk Neuhoff

2.2.9

Grundlagenermittlung fir die Erhebung
von einmaligen und wiederkehrenden
Abwasserbeitragen einschliefllich
Festsetzung der beitragspflichtigen
Flachen

Michael Herzog

Jens Profitlich

2.29.1

Veranlagung und Erhebung von
Einmalbeitragen fir die Schmutz- und
Niederschlagswasserbeseitigung
einschlieRlich Widerspruchs- und
Klageverfahren

Michael Herzog

Jens Profitlich

2.2.9.2

Veranlagung und Erhebung von
wiederkehrenden Beitragen fir die
Schmutz- und
Niederschlagswasserbeseitigung
einschlielRlich Widerspruchs- und
Klageverfahren

Michael Herzog

Jens Profitlich

2.2.10

Bearbeitung von BilligkeitsmaRnahmen
flr Abwassergebiihren und -beitrage

Michael Herzog

Jens Profitlich

2.2.11

Durchfihren von Verfahren zur Durch-
setzung des Anschluss- und
Benutzungszwanges

Michael Herzog

Jens Profitlich
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Fachbereich: 2
Fachgebiet:

2.3 Liegenschaften

Finanzen und Grundstiicksmanagement

Leitung:
Vertretung:

Frank Quast
Markus Rodder

Nr.

Aufgaben

Sachbearbeiter/in

Vertreter/in

231

Verwaltung des bebauten und
unbebauten Grundvermoégens
(Gestattungen, Kauf, Verkauf, Miete,
Pacht, Tausch, Vermessung und
Sonderung von Grundstiicken,
Bestellung von Erbbaurechten und
Grunddienstbarkeiten)

Frank Quast

Christoph Schmidt
Daniela de Nichilo
Nathalie Riedel

2.3.2

Erstellung der
Nebenkostenabrechnungen aller
eigenen Mietobjekte der
Verbandsgemeinde, der Stadt sowie
der Ortsgemeinden

Frank Quast
Daniela de Nichilo

gegenseitig

2.3.3

Mitwirkung bei der Bewirtschaftung
des Gemeindewaldes einschl.
Holzverkauf in Zusammenarbeit mit
dem Forstamt

Frank Quast

Christoph Schmidt

234

Wildschadenssachen, soweit es sich um
Gemeindevermdgen handelt

Frank Quast

Christoph Schmidt

2.3.5

Mitwirkung bei Angelegenheiten der
Jagdgenossenschaften und
Fischereigenossenschaften, soweit es
sich um gemeindliches Grundvermdégen
handelt

Frank Quast

Christoph Schmidt

2.3.6

Flihrung eines
Geobasisinformationssystems (GIS)

a) Fihrung und Pflege des
,2Amtlichen
Liegenschaftskatasterinformatio
nssystems (AFIS)“

b) Fihrung und Pflege des
,2Amtlichen Topographisch-
Kartographischen
Informationssystems (ATKIS)“

Die Aufgaben werden gemeinsam mit
der Stadtwerke Wissen GmbH erledigt

Frank Quast

Christoph Schmidt

2.3.7

Gesetzliche Vorkaufsrechte der
Gemeinden

Frank Quast

Daniela de Nichilo

2.3.8

Mitwirkung bei Umlegungsverfahren

Frank Quast

Nathalie Riedel
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Fachbereich: 2  Finanzen und Grundstiicksmanagement
Fachgebiet: 2.4 Wirtschaftsforderung, Marketing
Leitung: Markus Rodder
Vertretung: Frank Quast
Nr. Aufgaben Sachbearbeiter/in Vertreter/in
2.4.1 | Allgemeine Strukturentwicklung, Markus Rodder Frank Quast
Grundlegende Konzeption, Verbesserung
der Standortfaktoren
2.4.2 | Allgemeine Wirtschaftsforderung, Markus Rodder gegenseitig
Industrie- und Gewerbeansiedlung, Frank Quast
Marketing und Akquisition
2.4.3 | Beziehungen zu Verbdnden und Markus Rodder Frank Quast
Organisationen der Wirtschaft und des
Handels
2.4.4 | Breitbandversorgung Frank Quast Christoph Schmidt
2.4.5 | Forderung des 6ffentlichen Christina Kipping Christoph Schmidt
Personennahverkehrs (OPNV)
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Fachbereich: 2  Finanzen- und Grundstiicksmanagement
Fachgebiet: 2.5 Verbandsgemeindekasse
Leitung: Daniel Seibert
Vertretung: Anne Brohl
Nr. Aufgaben Sachbearbeiter/in Vertreter/in
251 Kassenverwaltung; Geschaftsleitung Daniel Seibert Anne Brohl
und Organisation der Kasse,
Uberwachung und Abwicklung des
Zahlungsverkehrs, Verwaltung der
Kassenbestande sowie Mitwirkung bei
der Festlegung von Tages- und
Festgeldern (Rlcklagen)/Aufnahme von
Kassenkrediten
2.5.2 Fertigung der Kassenabschlisse Daniel Seibert gegenseitig
(Tages-/Monatsabschluss), Anne Brohl
Vorbereitung der Jahresrechnung
2.5.3 Uberwachung der Filligkeiten fir Daniel Seibert gegenseitig
Einzahlungen und Auszahlungen Anne Brohl
254 Verwaltung der Wertgegenstande Daniel Seibert gegenseitig
Anne Brohl
255 Mahnung und Einleitung des Daniel Seibert Anne Brohl
Zwangsvollstreckungsverfahrens
2.5.6 Flhrung der Zeitblicher, Sachbiicher Daniel Seibert gegenseitig
und sonstigen Blicher, Abstimmung mit | Anne Brohl
der Haushaltsliiberwachungsliste Sabine Lorsbach Marion Profitlich
2.5.7 Erstellung der Gemeindefinanzstatistik | Daniel Seibert Anne Brohl
2.5.8 EDV-malige Erfassung des Sabine Lorsbach gegenseitig
Zahlungsverkehrs Marion Profitlich
(Debitoren- und Kreditorenbuchhaltung
einschl. offener Posten)
2.5.9 EDV-malige Erfassung von Soll-
Stellungen von Kassenanordnungen
a) Ausgabe-Soll-Stellungen Sabine Lorsbach gegenseitig
Marion Profitlich
b) Einnahme-Soll-Stellungen Daniel Seibert gegenseitig
Anne Brohl
2.5.10 | Belegsammlung, Sammlung der Marion Profitlich Sabine Lorsbach
Kontoausziige und Abheften des
sonstigen Schriftgutes, Archivierung der
Kassenbelege
2.5.11 | Zentrale Vollstreckung (Beitreibung) Jutta Tanzberger Silke Schmidtke
eigener und fremder o6ffentlich-
rechtlicher Forderungen sowie
privatrechtlicher Forderungen nach
Landesrecht
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Nr.

Aufgaben

Sachbearbeiter/in

Vertreter/in

2.5.12

EDV-maRige Erfassung eigener und
fremder Vollstreckungen im Rahmen
der Amtshilfe

Jutta Tanzberger

Sabine Lorsbach
Anne Brohl

2.5.13

Meldungen zur Abrechnung der
Vergitung flir den
Vollstreckungsbeamten

Anne Brohl

Daniel Seibert

2.5.14

Anmeldung von Forderungen im
a) Insolvenzverfahren
b) Zwangsversteigerungsverfahren
und im Verfahren fur
Zwangssicherungshypotheken

Anne Brohl
Daniel Seibert

gegenseitig

2.5.15

Beantragung von
Zwangsversteigerungen und
Zwangssicherungshypotheken,
Abnahme der Vermdégensauskunft,
Forderungspfandungen (Lohn- und
Bankkontenpfandungen)

Daniel Seibert

Anne Brohl

2.5.16

Bearbeitung uneinbringlicher
Forderungen und Vorbereitung der
Niederschlagung bzw. des Erlasses von
Forderungen sowie Fiihrung der
Niederschlagungsliste

Anne Brohl

Daniel Seibert
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Fachbereich 3

Soziales und Sicherheit

Mitarbeiterverzeichnis:

Fachbereichsleiter

Amtsrat

Marco de Nichilo

Stellv. Fachbereichsleiterin

VG-Amtfrau

Sabine Moll

Sachbearbeiter

Verwaltungsangestellter

Clemens Becher

Sachbearbeiterin

Verwaltungsangestellte

Ursula Brenner

Sachbearbeiterin

Verwaltungsfachangestellte

Kristin Cremer

Sachbearbeiterin

Verwaltungsfachwirtin

Astrid Diederich

Sachbearbeiterin

Verwaltungsfachangestellte

Christiane Knautz

Sachbearbeiterin

Verwaltungsangestellte

Bettina Neuhoff

Sachbearbeiterin

Verwaltungsfachangestellte

Sabrina Schmidt

Sachbearbeiterin

Verwaltungsfachangestellte

Silke Schmidtke

Sachbearbeiterin

Verwaltungsangestellte

Marion Stahl

Sachbearbeiterin

Verwaltungsfachangestellte

Judith Steiger

Sachbearbeiter

VG-Inspektor

Jochen Stentenbach

Sachbearbeiter Verwaltungsfachwirt Markus Wagner
Sachbearbeiter Verwaltungsangestellter Manfred Weller
Sachbearbeiterin Verwaltungsfachangestellte | Katrin Wolf

Sachbearbeiter

VG-Oberinspektor

Markus Wiirthen
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Fachbereich: 3 Soziales und Sicherheit
Fachgebiet: 3.1 Generationen, Bildung, Kultur, Tourismus, Sport
Leitung: Sabine Moll
Vertretung: Markus Wiirthen

Nr. Aufgaben Sachbearbeiter/in Vertreter/in
3.1.1 Kindertagesstatten Markus Wirthen Marco de Nichilo
3.1.2 Schulen Markus Wirthen Marco de Nichilo
3.1.3 Schulbuchausleihe, Ganztagsschule, Kristin Cremer Astrid Diederich

Betreuende Grundschulen

Bettina Neuhoff
Marion Stahl

3.14 Elternbeitrage Kristin Cremer Astrid Diederich
Bettina Neuhoff
Marion Stahl
3.1.5 Volkshochschule, Weiterbildung, Ursula Brenner Sabine Moll
Blichereien
3.1.6 Zukunftsschmiede und Jochen Marco de Nichilo
Ehrenamtsborse Stentenbach
3.1.7 Jugendhilfe und Jugendpflege Markus Wirthen Ursula Brenner
3.1.8 Freikarten Bader fiir kinderreiche Kristin Cremer Astrid Diederich
Familien Bettina Neuhoff
Marion Stahl
3.1.9 Tourismus Jochen Manfred Weller
Stentenbach Ursula Brenner
3.1.10 | Vereinsforderung, Flihrung eines Sabine Moll Markus Wirthen
Vereinsverzeichnisses Ursula Brenner
3.1.11 | Birgerhaduser und Grillhiitten Sabine Moll Markus Wirthen
Ursula Brenner
3.1.12 | Denkmalschutz, Heimatmuseen und Sabine Moll Markus Wiirthen
andere Sammlungen Ursula Brenner
3.1.13 | Ehrungen besonderer sportlicher, Kristin Cremer Sabine Moll
kultureller und ehrenamtlicher Jochen
Leistungen Stentenbach
3.1.14 | Veranstaltungen der Ortsgemeinden, | Sabine Moll Markus Wirthen
der Stadt und der Verbandsgemeinde Ursula Brenner
(soweit nicht andere Fachbereiche
zustandig sind)
3.1.15 | Sportférderung, Kommunale Sport- Sabine Moll Markus Wirthen

statten (Zentrale Sportanlage, Schul-
sporthallen und Sportplatze), Gber-
ortliche und o6rtliche Sportveran-
staltungen

Ursula Brenner
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Vertreter/in

Nr. Aufgaben Sachbearbeiter/in
3.1.16 | Seniorenveranstaltungen Manfred Weller gegenseitig
Kristin Cremer
3.1.17 | StageMobil Jochen Marco de Nichilo
Stentenbach
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Fachbereich: 3 Soziales und Sicherheit
Fachgebiet: 3.2 Soziale Sicherung, , Asylbewerber und Fliichtlinge,
Gesundheit
Leitung: Astrid Diederich
Vertretung: Manfred Weller
Nr. Aufgaben Sachbearbeiter/in Vertreter/in
3.2.1 Hilfe zum Lebensunterhalt Astrid Diederich gegenseitig
Bettina Neuhoff
Marion Stahl
Kristin Cremer
3.2.2 Grundsicherung im Alter und bei Astrid Diederich gegenseitig
Erwerbsminderung Bettina Neuhoff
Marion Stahl
Kristin Cremer
3.2.3 Arbeit und Bildung statt Sozialhilfe, Astrid Diederich gegenseitig
Heranziehen zu gemeinnitziger Bettina Neuhoff
Arbeit, Unterhaltssicherung, Marion Stahl
Sozialhilfestatistik, Wohngeld- Kristin Cremer
Antrage, Vormundschaften und
Pflegschaften, Durchfiihrung der
Jugendsammelwoche, Befreiung von
Rundfunk- und Fernsehbeitragen
3.24 Berechtigungsausweise fir die , Tafel | Astrid Diederich gegenseitig
Wissen” Bettina Neuhoff
Marion Stahl
Kristin Cremer
3.2.5 Rentenversicherung, Kranken- und Markus Wirthen Manfred Weller
Pflegeversicherung, Blindenhilfe, Kristin Cremer
Schwerbehinderte
3.2.6 Krankenhduser, drztliche Versorgung, | Marco de Nichilo Sabine Moll
Rettungsdienste und sonstige Ein-
ichtungen des Gesundheitswesens,
Einrichtungen der Altenpflege, Andere
soziale Einrichtungen
3.2.7 Freie Wohlfahrtspflege (z.B. DRK, Sabine Moll Markus Wiirthen
MHD, AWO) Ursula Brenner
3.2.8 Asylbewerber und Flichtlinge Manfred Weller Astrid Diederich
Christiane Knautz Bettina Neuhoff
Marion Stahl
3.2.9 Stiftungen Kristin Cremer Marco de Nichilo
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Fachbereich: 3 Soziales und Sicherheit
Fachgebiet: 3.3 Offentliche Sicherheit und Ordnung, Verkehr,
Bevolkerungsschutz
Leitung: Marco de Nichilo
Vertretung: Sabine Moll
Nr. Aufgaben Sachbearbeiter/in Vertreter/in
3.3.1 Gefahrenabwehrverordnung, Marco de Nichilo Sabine Moll
Zusammenarbeit mit der Polizei,
Kriminalpravention, Bekdmpfung
staatsfeindlicher Bestrebung
3.3.2 Ordnungswidrigkeiten, Zentrale Silke Schmidtke Sabine Moll
Buligeldstelle
333 Vollzugshilfe (z.B. Entstempelung von | Silke Schmidtke Jutta Tanzberger
Kfz) Katrin Wolf (Fachbereich 2)
3.34 Waffen, Munition, Sprengstoffe Clemens Becher Marco de Nichilo
3.3.5 Immissionsschutz (Larmschutz, Feuer, | Silke Schmidtke Sabine Moll
Feuerwerk, Nachtarbeit, Nicht- Katrin Wolf Marco de Nichilo
raucherschutz)
3.3.6 Versammlungen, Zeltlager Marco de Nichilo Sabine Moll
3.3.7 Obdachlosenunterbringung Silke Schmidtke Katrin Wolf
3.3.8 Gefahrliche Hunde Marco de Nichilo Silke Schmidtke
Sabine Moll Katrin Wolf
3.3.9 Fundtiere Sabine Moll Marco de Nichilo
Silke Schmidtke
3.3.10 | Abfallbeseitigungsangelegenheiten Sabine Moll Marco de Nichilo
3.3.11 | Container fiur Altkleider und Altglas Katrin Wolf Marco de Nichilo
usw.
3.3.12 | Jagd- und Fischereirecht, Silke Schmidtke gegenseitig
Fischereischeine, Wildschaden Katrin Wolf
3.3.13 | Friedhofs- und Bestattungswesen, Markus Wagner gegenseitig
Kriegsgraber Judith Steiger
3.3.14 | Kriegsgrabersammlungen Katrin Wolf Silke Schmidtke
3.3.15 | StralRenverkehrsbehorde (verkehrs- Sabine Moll Marco de Nichilo
behordliche Anordnungen, Widmung,
Einziehung und Umwidmung von
StralRen, Personenbeférderung u.a.)
3.3.16 | Veranstaltungen auf 6ffentlicher Marco de Nichilo Sabine Moll
Verkehrsflache
3.3.17 | Uberwachung des ruhenden Verkehrs | Silke Schmidtke Jutta Tanzberger
Katrin Wolf (Fachbereich 2)
3.3.18 | Parkausweise Silke Schmidtke Katrin Wolf
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Nr. Aufgaben Sachbearbeiter/in Vertreter/in
3.3.19 | Sondernutzungserlaubnisse, Strallen- | Silke Schmidtke Sabine Moll
verkehrsrechtliche Ausnahmegene-
hmigungen, Beseitigung von Behinde-
rungen im offentlichen Verkehrsraum
(z.B. Bewuchs), Erlaubnis Plakatierung
und anderer Werbemittel
3.3.20 | Uberwachung der StraRenreinigungs-, | Silke Schmidtke Jutta Tanzberger
Schneerdum- und Streupflicht Katrin Wolf (Fachbereich 2)
3.3.21 | StralRenreinigung zur Beseitigung von | Clemens Becher Sabine Moll
Olspuren u.a.
3.3.22 | Fahrschulen Clemens Becher Sabine Moll
3.3.23 | Brandschutz (Feuerwehr, Losch- Clemens Becher Marco de Nichilo
wasserversorgung)
3.3.24 | Katastrophenschutz; Alarm- und Clemens Becher Marco de Nichilo

Einsatzplane, Zivilschutz, Selbstschutz,
Hochwassermeldedienst




-29-

Fachbereich: 3 Soziales und Sicherheit
Fachgebiet: 34 Personenstand, Staatsangehoérigkeit, Einwohner-
und Meldewesen, Gewerbe
Leitung: Markus Wagner
Vertretung: Sabrina Schmidt
Nr. Aufgaben Sachbearbeiter/in Vertreter/in
3.4.1 Aufgaben des Standesbeamten Markus Wagner Marco de Nichilo
(Geburten, EheschlieBungen, Judith Steiger Sabine Moll
Namensfiuhrung, Sterbefalle,
Kirchenaustritte)
3.4.2 Meldewesen, Pdsse und Ausweise, Sabrina Schmidt gegenseitig
Untersuchungsberechtigungsscheine | Janine Weitz
343 Beantragung von Fahrerlaubnissen, Sabrina Schmidt gegenseitig
Aufenthaltserlaubnissen, Fliihrungs- Janine Weitz
zeugnissen und Zentralregisteraus-
kiinften
344 Offentliche und amtliche Sabrina Schmidt gegenseitig
Beglaubigungen Janine Weitz
3.4.5 Allgemeine Staatsangehorigkeits- Sabrina Schmidt gegenseitig
fragen, Entgegennahme von Ein- Janine Weitz
blirgerungsantragen
3.4.6 Fundsachen Sabrina Schmidt gegenseitig
Janine Weitz
3.4.7 Benennung von StralRen, Zuteilung Sabrina Schmidt gegenseitig
von Hausnummern Janine Weitz
3.4.8 Mitwirkung bei der Vorbereitung von | Clemens Becher Ursula Brenner
Wahlen, Briefwahlunterlagen Sabrina Schmidt
3.4.9 Gewerbeangelegenheiten (Gewerbe- | Clemens Becher Sabrina Schmidt
anmeldungen-, -ummeldungen, -ab- Sabine Moll Janine Weitz
meldungen, Reisegewerbekarten)
3.4.10 | Gaststatten, Hygiene-Verordnung, Clemens Becher Sabine Moll
Getrankeschankanlagen
3.4.11 | Ausstellungen, Messen und Markte Sabine Moll Marco de Nichilo
3.4.12 | Wochenmarkt Silke Schmidtke Jutta Tanzberger
Katrin Wolf (Fachbereich 2)
3.4.13 | Preisiberwachung Silke Schmidtke Gegenseitig
Katrin Wolf
3.4.14 | Ladenschluss, Schutz der Sonn- und Sabine Moll Marco de Nichilo
Feiertage
3.4.15 | Sammlungen gemeinniitziger Art Marco de Nichilo Silke Schmidtke
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Fachbereich 4
Bauen und Umwelt

Mitarbeiterverzeichnis:

Fachbereichsleiter

VG-Verwaltungsrat

Karl-Heinz Henn

Stellv. Fachbereichsleiterin

Techn. Angestellte

Kerstin RoRRbach

Sachbearbeiterin

Verwaltungsfachwirtin

Jutta Bohmer

Sachbearbeiter

Techn. Angestellter

Marc Eichhorn

Sachbearbeiter

Techn. Angestellter

Hans-Peter Haak

Sachbearbeiter

Techn. Angestellter

Uwe Hennig

Sachbearbeiter

Techn. Angestellter

Thomas Reuber

Sachbearbeiterin

Verwaltungsangestellte

Regina Schmidt

Sachbearbeiterin

Verwaltungsfachangestellte

Jessica Stein
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Fachbereich: 4 Bauen und Umwelt
Fachgebiet: 4.1 Bauleitplanung, Bauaufsicht
Leitung: Kerstin RoBbach/Hans-Peter Haak
Vertretung: Karl-Heinz Henn/Marc Eichhorn
Nr. Aufgaben Sachbearbeiter/in Vertreter/in
4.1.1 | Vorbereitung und Ausfiihrung Kerstin RoBbach Karl Heinz Henn
stadtebaulicher Planungen
4.1.2 | Veranderungssperren Kerstin RoBbach Karl Heinz Henn
4.1.3 | Dorferneuerungsmalinahmen Kerstin RoBbach Karl Heinz Henn
4.1.4 | SanierungsmaBnahmen nach dem BauGB | Kerstin RoBbach Karl Heinz Henn
4.1.5 | Grundlagenermittlung zur Erhebung von | Kerstin RoRBbach Karl Heinz Henn
Ausgleichsbetragen fiir Sanierungs- und
EntwicklungsmaRnahmen
4.1.6 | Grundlagenermittlung zur Veranlagung
von Beitragen fir AusgleichsmalBnahmen
far Eingriffe in Natur und Landschaft
a) fur die erstmalige Herstellung von | Kerstin RoBbach Karl-Heinz Henn
Verkehrsanlagen
b) fir Baugrundstilicke in neu Karl-Heinz Henn Kerstin RoBbach
beplanten Baugebieten Jutta Bohmer
4.1.7 | Mitwirkung bei der Regionalplanung, Kerstin RoBbach Karl-Heinz Henn
Nahbereichsuntersuchungen, Raumord-
nungsverfahren nach dem Landes-
planungsgesetz, Raumordnerische
EinzelmaRnahmen, Planungsgemein-
schaft Westerwald
4.1.8 | Stadtebauliche Vertrage Kerstin RoBbach Karl-Heinz Henn
4.1.9 | Vorhaben und Erschliefungspldne Kerstin RoRBbach Karl-Heinz Henn
4.1.10 | Oko-Konten Kerstin RoBbach Karl-Heinz Henn
4.1.11 | Planungsnormen (Sammlung) Kerstin RoRbach Karl-Heinz Henn
(gemeinsam mit
Fachgebiet 4.7)
4.1.12 | Baurecht, Allgemeines Karl-Heinz Henn Kerstin RoBbach
Hans-Peter Haak
Marc Eichhorn
4.1.13 | Satzungen nach der Landesbauordnung Kerstin RoBbach gegenseitig
Karl-Heinz Henn
4.1.14 | Genehmigungskartei/Bauregister Regina Schmidt gegenseitig
(Archikart) Jessica Stein
4.1.15 | Rechtsprechungskartei Regina Schmidt gegenseitig
Jessica Stein
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Nr. Aufgaben Sachbearbeiter/in Vertreter/in

4.1.16 | Bearbeitung von Bauvoranfragen und Hans-Peter Haak Marc Eichhorn
Bauantragen, Erteilung von Bauvorbe- Kerstin RoBbach
scheiden und Baugenehmigungen sowie
von Ablehnungen

4.1.17 | Prifung von Baugesuchen nach dem Kerstin RoRbach Hans-Peter Haak
Bauplanungsrecht und in den Fallen der Marc Eichhorn
§§ 30— 33 und 35 des Baugesetzbuches

4.1.18 | Beteiligung von Fachbehorden, Einho- Hans-Peter Haak Marc Eichhorn
lung von Stellungnahmen zur Ver- und
Entsorgung, ggfls. Vorlage an Statiker

4.1.19 | Widerspruchsverfahren und Klagen Hans-Peter Haak Karl-Heinz Henn
gegen Ablehnungen, Drittwiderspriiche Kerstin RoBbach Marc Eichhorn

4.1.20 | Freistellungsverfahren nach § 67 Landes- | Hans-Peter Haak Marc Eichhorn
bauordnung

4.1.21 | Neue Baustoffe und Bauweisen, Giite- Marc Eichhorn Hans-Peter Haak
Uberwachung, Baunormen im Hochbau

4.1.22 | Festsetzung bauaufsichtlicher Gebihren | Jutta Béhmer Regina Schmidt

4.1.23 | Vervollstandigung der Genehmigungs- Regina Schmidt gegenseitig
unterlagen gemal Verzeichnis und Jessica Stein
Benachrichtigung der Bauherren

4.1.24 | Bauliberwachung:

a) Verhandlungen mit Bauherren,
Bauleiter, Architekt, Nachbarn
pp, Uberpriifung Gebiudeab-
steckung (in Einzelfallen) und
Bauzustandbesichtigungen

b) Erlass von polizeilichen Verfligun-
gen (Einstellungen, Nutzungs-
untersagungen, Abriss etc.),
sowie Widerspruchs- und Klage-
verfahren

Hans-Peter Haak

Karl-Heinz Henn
Jutta Bohmer

Marc Eichhorn

gegenseitig




-33-

Fachbereich: 4 Bauen und Umwelt
Fachgebiet: 4.2 Hochbau
Leitung: Marc Eichhorn
Vertretung: Hans-Peter Haak
Nr. Aufgaben Sachbearbeiter/in Vertreter/in
4.2.1 | Planungsvorbereitungen March Eichhorn Hans-Peter Haak
(Architektenvertrage, Fachingenieure, Karl-Heinz Henn
Wettbewerbe, Verhandlungen mit
Aufsichtsbehérden pp)
4.2.2 | NeubaumaRnahmen; Marc Eichhorn gegenseitig
Ausschreibung, Vergabe, Bauliber- Hans-Peter Haak
wachung, Bauoberleitung, Aufmal3, Ge-
wahrleistung, schriftliche Abnahmever-
handlungen, Abrechnungen, Dokumen-
tation (soweit keine Vergabe an ein
externes Architekturbiiro und Ingenieur-
biiro erfolgt ist, oder Ubernahme von
Teilaufgaben in Kombination durch die
Verwaltung und ein externes Biiro)
4.2.3 | Wahrnehmung der Bauherrenfunktion Marc Eichhorn Hans-Peter Haak
bei allen kommunalen Vorhaben
4.2.4 | Unterhaltungs- und Instandsetzungs- Marc Eichhorn gegenseitig
malknahmen an kommunalen Hoch- Hans-Peter Haak
bauten
4.2.5 | Energiebeauftragter Hans-Peter Haak Marc Eichhorn
4.2.6 | Sicherheitsbeauftragter Rathaus Hans-Peter Haak Andreas
Reifenrath
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Fachbereich: 4 Bauen und Umwelt
Fachgebiet: 4.3 Tiefbau
Leitung: Uwe Hennig
Vertretung: Thomas Reuber
Nr. Aufgaben Sachbearbeiter/in Vertreter/in
4.3.1 | Entwurf, Planung, Vergabe, Bauleitung Uwe Hennig gegenseitig
und Abrechnung beim Neubau und Thomas Reuber
Ausbau von o6ffentlichen StraRen,
Wegen, Briicken, Platzen etc. (soweit
keine Vergabe an ein externes Ingenieur-
biiro erfolgt ist, oder Ubernahme von
Teilaufgaben in Kombination durch die
Verwaltung und einem externen Biiro),
Verhandlungen mit Grundstlickseigen-
timern (ohne Grunderwerb)
4.3.2 | Ausschreibungen, értliche Absteckung, Uwe Hennig gegenseitig
Abstimmung von StraBenhéhen, Ge- Thomas Reuber
baudehohen, AufmaRzeichnungen mit
Héhenangaben, Abrechnung, Uber-
wachung der Gewahrleistung etc.
4.3.3 | Abnahmeverhandlungen Uwe Hennig gegenseitig
Thomas Reuber
4.3.4 | Gelandeaufnahmen fiir Planungen Uwe Hennig gegenseitig
Thomas Reuber
4.3.5 | Mitwirkung bei Gberortlichen Verkehrs- Uwe Hennig gegenseitig
planungen im Rahmen von Plangeneh- Thomas Reuber
migungs- oder Planfeststellungsver-
verfahren zur Interessenwahrung der
Kommunen
4.3.6 | Ausbau von Nebenanlagen an klassifi- Uwe Hennig gegenseitig
zierten Straflen (Bundes-, Landes- und Thomas Reuber
KreisstralRen)
4.3.7 | StralRenbenutzungsvertrage mit Energie- | Karl-Heinz Henn gegenseitig
versorgungsunternehmen o.a. Uwe Hennig
4.3.8 | Erneuerung und Unterhaltung der Uwe Hennig gegenseitig
offentlichen StraBenbeleuchtungs- Thomas Reuber
anlagen
4.3.9 | Ausbau und Unterhaltung von Ge- Uwe Hennig Thomas Reuber
wassern Ill. Ordnung
4.3.10 | Antrage auf wasserrechtliche Erlaub- Uwe Hennig Thomas Reuber
nisse
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Fachbereich: 4 Bauen und Umwelt
Fachgebiet: 4.4 Bauhof
Leitung: Andreas Reifenrath
Vertretung: Roman Riith
Nr. Aufgaben Sachbearbeiter/in Vertreter/in
4.4.1 | Bauhof, Allgemeines; Organisation, Andreas Thomas Reuber
Personaleinsatz, Kosten-kalkulation fir Reifenrath Karl-Heinz Henn

Lohne, Maschinen und Gerate,
Auftragswesen, Arbeitsvor-bereitung,
Uberwachung der Arbeitsabliufe,
Abrechnungen, Materialeinsatz,
Beschaffung von Geréten etc.

4.4.2 | Anschaffungen von Maschinen und Karl-Heinz Henn gegenseitig

Fahrzeugen Andreas
Reifenrath

4.4.3 | Kontrolle und Rapportierung, EDV- Jessica Stein Regina Schmidt
Erfassung mit Kostenverteilung,
Kostenrechnungen an Dritte,
Rechnungslegung, Stellungnahme zu
Schadensfallen, Schreibdienst

4.4.4 | Organisation Winterdienst und Vergabe | Andreas Roman Rith
von Fuhrleistungen Reifenrath

4.4.5 | Sicherheitsbeauftragter Bauhof Andreas Hans-Peter Haak

Reifenrath
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Fachbereich: 4 Bauen und Umwelt
Fachgebiet: 4.5 Bauwirtschaft, Bauberatung, Wohnungsbau,
Wohnsiedlung
Leitung: Karl-Heinz Henn
Vertretung: Jutta Bohmer
Nr. Aufgaben Sachbearbeiter/in Vertreter/in

4.5.1 | Auskiinfte, Anfragen, Bescheinigungen, Karl-Heinz Henn Jutta Bohmer
Beschwerden, Angelegenheiten des
Dienstbetriebs, Aktenplan

4.5.2 | Baustatistik und Meldungen an Karl-Heinz Henn Jutta Bohmer
Behdrden

4.5.3 | Offentliche Baudarlehen Jutta Bohmer Karl-Heinz Henn

4.5.4 | Aufgaben nach dem Wohnungsbindungs- | Jutta Bohmer Karl-Heinz Henn
gesetz und dem Wohnungseigentums-
gesetz

4.5.5 | Beantragung und Abrechnung von Zu- Karl-Heinz Henn Jutta Bohmer
wendungen fir 6ffentliche BaumaR- Kerstin RoBbach
nahmen

4.5.6 | Investitionskostenanteile fiir die Karl-Heinz Henn Jutta Bohmer
StraRenoberflaichenentwasserung
(einmalig und laufend), ungenutzte
Kapazitaten

4.5.7 | ErschlieBungsvertrage Karl-Heinz Henn Jutta Bohmer

4.5.8 | EDV-Ansprechpartner fir den Karl-Heinz Henn gegenseitig
Fachbereich 4 Marc Eichhorn

4.5.9 | Gewahrleistungskartei Regina Schmidt gegenseitig

Jessica Stein

4.5.10 | Schreibdienst fiir den gesamten Regina Schmidt gegenseitig

Fachbereich Jessica Stein
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Fachbereich: 4  Bauen und Umwelt
Fachgebiet: 4.6 Umweltschutz
Leitung: Uwe Hennig
Vertretung: Kerstin RoBbach
Nr. Aufgaben Sachbearbeiter/in Vertreter/in
4.6.1 | Mitwirkung bei allen Planungen, Uwe Hennig Karl-Heinz Henn
Bauvorhaben, Anschaffungen, Instand- Kerstin RoBbach
setzungs- und Unterhaltungsmal-
nahmen der Verbandsgemeinde, Stadt
und Ortsgemeinden, zur Wahrung
umweltrelevanter Belange
4.6.2 | Information und Beratung von Ein- Uwe Hennig Kerstin RoBbach
wohnern, Firmen, Institutionen,
Vereinen etc. zu allen Fragen des
Umweltschutzes, einschl. Hinweise auf
Fordermoglichkeiten, Programme pp
4.6.3 | Kontaktpflege und Erfahrungsaustausch | Uwe Hennig Kerstin RoBbach
mit Gberdrtlichen Fachverbanden (z.B.
BUND, NaBu, Aktion Blau pp)
4.6.4 | Lokale Agenda 21 Uwe Hennig Kerstin RoBbach
4.6.5 Umwelt- und Naturschutz, Landschafts- Kerstin RoRbach Uwe Hennig
Schutzgebiete
4.6.6 | Wettbewerb ,Unser Dorf hat Zukunft” Uwe Hennig Kerstin RoRbach
4.6.7 | Bachpatenschaften Uwe Hennig Kerstin RoBbach
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Kindertagesstatten der Verbandsgemeinde Wissen

Kindertagesstatte ,,Lummerland”, Stadionstralle 37, 57537 Wissen
Leiterin: Jutta Erner
Stellvertretende Leiterin:  Tanja Weger

Gruppen:

Jim Knopf-Gruppe:
Gruppenleitung: Tanja Weger (Sicherheitsbeauftragte)
Mitarbeiterinnen: Jutta Erner
Birgitta Reifenrath
Wilde 13-Gruppe:
Gruppenleitung: Carolin Deutsch
Mitarbeiterinnen: Fiona Graf
Daniela Peters
Jasmin Schmidt (,,Springerin®)

Dracheninsel-Gruppe:

Gruppenleitung: Birgit Mancini-Reinery

Mitarbeiterinnen: Claudia Pospich
Evelyn Hombach

Emma — Die Lokomotive-Gruppe:

Gruppenleitung: Petra Studzinski

Mitarbeiterinnen: Sonja Frohlich
Diana Schlechtriem

Fachkraft flr inter-
kulturelle Arbeit Stella Boger

Hauswirtschaftskraft/:
Raumpflegerin: Maria Passerah
Raumpflegerin: Beate Hartmann

Kindertagesstatte ,,Villa Kunterbunt“, Hachenburger Strale 121, 57537

Wissen
Leiterin: Petra Miiller-Loosen
Stellvertretende Leiterin:  Anja Reifenrother
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Gruppen:

Herr-Nilsson-Gruppe:

Gruppenleitung: Sadia Hippler

Mitarbeiterinnen: Desiree Kaps
Beate Brune

Pippi-Langstrumpf-Gruppe:

Gruppenleitung: Bettina Rotzel
Mitarbeiterinnen: Petra Miller-Loosen
Denise Bank

Hoppetosse-Gruppe:

Gruppenleitung: Anja Reifenréther

Mitarbeiterinnen: Petra Wagner
Monika Behner

Zum kleinen Onkel-Gruppe:
Gruppenleitung: Anja Staller (Sicherheitsbeauftragte)
Mitarbeiterinnen: Katharina Broer

Jagueline Leymann

,Springerin® Martina Petzold

Fachkraft fir inter- Henriette Zimmermann
kulturelle Arbeit

Hauswirtschaftskraft: Simone Gontermann
Raumpflegerin: Ellen Schirmuly
Birgit Schitze

Kindertagesstatte ,,St. Katharina“, Brixiusstrafle 17, 57537 Wissen
Leiterin: Waltraud Janke
Stellvertretende Leiterin: Stefanie Gerhardus

Gruppen:
Rote Gruppe:
Gruppenleitung: Waltraud Janke
Mitarbeiterinnen: Margot Reimer
Vanessa Stahlhofen
Orange Gruppe:
Gruppenleitung: Stefanie Gerhardus
Mitarbeiterinnen: Kirsten Backer (Sicherheitsbeauftragte)

Helena Klein
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Gelbe Gruppe:

Gruppenleitung: Annette Arndt

Mitarbeiterinnen: Valentina Sander
Christine Kirmse

Hauswirtschaftskraft: Lilia Neudorf
Raumpflegerin: Alexandra Hombach

Kindertagesstatte ,Lowenzahn“, Barbarastrafle 7, 57581 Katzwinkel

Leiterin: Jutta Frickel
Stellvertretende Leiterin: Manuela Pfeifer (Sicherheitsbeauftragte)
Gruppen:

Maulwurfgruppe:

Gruppenleitung: Peggy Milz

Mitarbeiterinnen: Jutta Frickel
Melanie Schiitz

Mausegruppe:
Gruppenleitung: Manuela Pfeifer
Mitarbeiterinnen: Judith Schmidt

Nicole Zurkan
Igelgruppe:
Gruppenleitung: Christiane Ditzer
Mitarbeiterinnen: Karin Hof

Martina Gratze (,,Springerin“)
Hauswirtschaftskraft: Pia Becher
Raumpflegerin: Christiane Laatsch

Kindertagesstatte ,,St. Elisabeth, HiillstraBe 24, 57587 Birken-Honigsessen

Leiterin: Petra Susanne Gockel
Stellvertretende Leiterin: Renate Miller-Linke
Gruppen:

Sonnengruppe:

Gruppenleitung: Renate Miiller-Linke

Mitarbeiterinnen: Susanne Schmidt



Regenbogengruppe:
Gruppenleitung:
Mitarbeiterinnen:

Sternengruppe:
Gruppenleitung:
Mitarbeiterinnen:

Mondgruppe:
Gruppenleitung:
Mitarbeiterinnen:

»Springerin®

Fachkraft fir inter-
kulturelle Arbeit

Hauswirtschaftskraft:
Raumpflegerin:
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Susanne Gockel
Ursula Christen
Jutta Klein (Sicherheitsbeauftragte)

Nicole Frischmann/Veronika Korb
Andrea Blickheuser
Maria Karlstedt

Christa Leidig-Fischer
Rita Quint

Walburga Prehl-Heer
Rebekka Schneider
Gisela Stricker

Jutta Quast
Nicole Wickler
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Bauhof der Verbandsgemeinde Wissen

Bauhofleiter: Andreas Reifenrath
Stellvertretender Bauhofleiter: Roman Rith

Fachgruppe 1 ,StraBenunterhaltung, Wege und Gewasserbau”
Fachgruppenleiter: Roman Rith
Mitarbeiter: Marco Reifenrath
Reiner Reifenrath
Helmut Stemper
Heiko Uhlemann
Alexander Weitz

Fachgruppe 2 ,,Griinflichenunterhaltung”

Fachgruppenleiter: Martin Mende

Mitarbeiter: Michael Zimmermann
Christian Bohmer
Burkhard Schmidt
Richard Schlappa
Thorsten Eiteneuer

Ludwig Keller
Fachgruppe 3 , Friedhofe”
Fachgruppenleiter: Bernd Herzog
Mitarbeiter: Gerd Stangier

Stefan Weidenbruch

Fachgruppe 4 ,,Schnelle Eingreifgruppe” (Unterhaltung, einschl. Reparaturen an 6ffentlichen
Gebduden, Vertretungen Hauswarte und Stadion, Unterstiitzung Fliichtlinge und

Asylsuchende)
Fachgruppenleiter: Frank Diederich
Mitarbeiter: Achim Kraus

Bernhard Reuber
Benno Quast
Marcel Riedel

Raumpflegerin: Birgit Schiitze
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Franziskus-Grundschule Wissen

Schulsekretarin: Monika Klein

Hausmeister: Burkhardt Briick

Betreuende Grundschule: Mechthild Walter
Iris Bohnlein

Essensausgabe: Margit Liedhegener-Colligs
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Zentrale Sportanlage

Raumpflegerin: Bianka Gantenberg
Elisabeth Dorn



-45-

Personalrat bei der Verbandsgemeindeverwaltung Wissen

Vorsitzender: Michael Herzog
Stellvertreterin: Tanja Weger

Stellvertreter: Bertram Weber
Vertreter der Beschaftigten: Michael Herzog

Renate Miiller-Linke
Bettina Rotzel
Caroline Schmidt
Bertram Weber
Tanja Weger

Vertreter der Beamtinnen/
Beamten: Christina Kipping
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